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Finansé
Eiropas Savieniba

CELVEDIS LATVIJAS UN
LIETUVAS ATBALSTA
SANEMEJIEM PAR
PROJETU SLEGSANU

Padomi un ieteikumi
sekmigai projekta slegsanai
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Vai jiis domajat, ka tas
Viss ir beidzies?

Nelaujiet savai mérkauditorijai domat, ka lidz ar projekta
beigdm viss ir beidzies.

ES finanséti projekti ir investicijas, ar kuram tiek uzsakts
pdrmainu un uzlabojumu process, kurs turpinds art péc
projekta beigdm.
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Kas japarbauda pirms projekia
istenoSanas perioda beigam?

e Visi izdevumi nepdrsniedz budzetd iepldnotds summas

e Visi izdevumi ir ieklauti gala atskaité (‘Final report’, turpmak — FR)

e Visi maksajumi ir veikti ne veéldk ka projekta istenoSanas pedéja
diend (iznemot audita izmaksas, kuras var veikt 2 ménesu laika
péc projekta beigdm)

¢ Neattiecindmas izmaksas nav ieklautas

e Visas zinotds aktivitGtes atbilst projekta aprakstd apstiprindtajdm
aktivitatém

Padomi_ -Sazinieties ar savu projekta vaditdju ATS, lai
® sanemtu padomu, ja rodas problematiski jautajumi

vai nepiecieSami grozijumi
-Ilzmainas japieprasa nekavejoties, jo dazas
izmainas péc projekta beigdm nav iesp&jamas

Gala atskaites sagatavosana

Galvends prasibas gala atskaites sagatavosanai skatiet Pielikuma 1 /
< !
N \

Padomi_ -Sqaciet gatavot FR vismaz 2 ménesus pirms
" projekta istenoSanas perioda beigdm O
-Parliecinieties, ka izmantojat pareizo FR veidlapu

-FR veidlapa ir lldziga progresa atskaitei, bet nav
identiska



Lidzibas ar progresa atskaitem

* Katrs atbalsta sanéméjs iesniedz auditoram/finansu
kontrolierim individudlu atskaiti kopd ar izdevumus
apliecinoSiem dokumentiem

 Galvenais atbalsta sanéméjs (‘Lead Beneficiary,
turomak — LB) sagatavo FR (konsolidéto) un apkopo
visus apstiprindtos padréjo atbalsta sanéméju izdevumu
parbaudes atzinumus (EVR)

o LB (visas partnerioas vardd) iesniedz ATS pieradijumus
par Tstenotajdm aktivitdtém kopd ar konsolidéto FR

AtsKirbas no progresa atskaitem

e FRir jGiesniedz ATS 2 ménesu laika péc projekta beigdm 2, V]
e [r jGiesniedz deklardcija par infrastruktdras ilgtspéju ndkamo

5 gadu periodam péc projekta gala maksdjuma

sanemsanas
e FR veidlapd ir papildu informacijas lauki un lapas, kurds tiek

apkopoti vispdréjie sasniegumi un ilgtspé&jas noteikumi

(piem., sadala “Visparéja projekta Tstenodana” jeb ‘Overall

project implementation’)

Parbaudiet, vai visi izveidotie produkti un rezultati ir verificéti un vai
attiecigie apliecinoSie dokumenti ir iesniegti kopa ar ieprieksejam
progresa atskaitém vai kopd ar FR
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Logiskas struktiiras matrica

« Aizpildiet sadalu “Visparéjais mérkis” (‘Overall objective’). Kad
zinojat par mérku sasniegsanu, kopd ar FR sniedziet parbaudes
avotus (stotistiku utt.) un noradiet tos ailé “Parbaudes avoti un
fdzekli” (‘Sources and means of verification’)

e Sadald ‘Konkrétais mérkis” (‘Specific objective’) parbaudiet
iepriekséjas progresa atskaites un apkopojiet 2. un 3. slejas
noraditas vertibas

Padomi_ -Noradiet atsauces uz FR pievienotajiem
® pielikumiem

Sniedziet paskaidrojumus un avotus par raditdju
sasniegSanu un aprékinu metodém

03



FR sadala “Vispareja projekta istenoSana”

Kopsavilkums

e Sniedziet kopsavilkumu par projekta
TstenoSanu kopuma par visu
TstenoSanas periodu

e Uzsveriet sasniegtos vispareéjos
rezultdtus un raditos produktus, to
ietekmi uz mérka grupdm un
pievienoto vertibu

 leklaujiet informaciju par LB
kontaktpersonu nGkamajiem 6
meénesiem péc projekta beigdm

leguldijums

programmas

raditajos

e Aprakstiet sasniegtos
rezultatus/produktus (par visu
projekta Tstenodanas periodu) un
izsakiet skaitliski sasniegto raditdju

e Noradiet atsauces uz
parbauddmiem informdacijas
avotiem

e Aprakstiet nesasniegtos raditdjus

sadald “Nesasniegtie raditdji
(Indicators not reached’)

Atgadinajums:

Rezultatu ilgtspéeja

e Aprakstiet sadaljumu starp atbalsta
sanémejiem attiecibd uz
Tpasumtiesibdm uz
produktiem/rezultatiem

e Aprakstiet visu sasniegto produktu
(infrastruktara un aprikojums) un
rezultatu (materiali, pakalpojumi,
produkti) ilgtspéju

e Aprakstiet projekta rezultatu
turpmako izmantosanu (sadalas
“RicTbas plans” un “Finansu plans”)

Padomi:

-Pdarliecinieties, ka kopsavilkums ir viegli
las@ms un saistosi uzrakstits, jo tas tiks
izmantots art publicésanai programmas
majaslapd

-ligtspéjas un Tpasumtiesibu
noteikumiem jabut detalizétiem un
konkrétiem, un tiem jaattiecas uz visiem
projekta sasniegumiem

-Projekta dokumenti ir jdsaglabd vismaz
10 gadus péc projekta beigam]|1]

[1]_Oficiglais dokumentu glabasanas terming ir 5 gadi no gala
maksajuma veik§anas Programmai (nevis projektam) dienas
kas praksé nozimé aptuveni 10 gadus péc projekta beigdm.

Jebkuram projektam, kas ietver infrastruktGras komponentu, ir jdatmaksa ES
finanséjums, ja 5 gadu laikd péc projekta beigdm infrastruktrd tiek veiktas batiskas
izmainas, kas ietekmé tas batibu, mérkus vai istenoSanas nosacijumus, kuru
rezultatd tiktu apdraudéta tas sakotn&jo mérku sasniegdana. Sadu izmainu
gadijuma vadoda iestade (VI) atglst nepamatoti izmaksatds summas.

Lai piendcigi uzraudzitu projekta ilgtspéju, visi atbalsta sanéméji katru gadu ldz
februdrim sagatavo un iesniedz ATS deklardciju par projekta ilgtspé&ju par ieprieksejo
kalenddro gadu (Tsu aprakstu par infrastruktdras komponenta stavokli un projekta

dokumentaicijas uzglabasanu).
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Ligumsaisfibas attieciba uz projekta siegSanu

Prasibas, kas jaizpilda péc projekta beigdm attiecibd uz ipasumtiesioam
uz projekta rezultatiem:

 Ipasumtiesioas uz projekta rezultatiem, atskaitém un dokumentiem pieder
atbalsta sanéméjiem

e VI, EK un valsts iestddém ir tiesibas izmantot (piem., glabat, parveidot, tulkot,
rédit, reproducét, publicat) dokumentus, kas iegti projekta rezultata, ievérojot
Tpasuma tiesibas

 IpasumtiesTou uz projekta produktiem un rezultatiemn nodosana ir jdsaskano ar
VI

e Projekta mérkiem un rezultatiem jabdt vérstiem uz sabiedribas labumu

e Visam projekta publikacijam (piem., vadinijam, maciou materidliem,
pétjumiem) jabat pieejarmadm sabiedrbai (drukatd veida vai e-versijas) bez
maksas

Padomi: -Pelna nav pielidzindma iendkumiem, kas tiek izmnantoti rezultdtu uzturésanai
-Katru gadu ir jdiesniedz ATS Tsa deklardcija par infrastrukttras komponenta
un dokumentu uzglab&sanas stavokli
-Lai iepazitos ar projekta slegsanas paspadrbaudes sarakstu, apldkojiet

Pielikumu 3
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Dokumentu glabasana

Atbalsta sanémaéjiem jaglaba (originali):

e Dotdcijas lgums ar pielikumiem un ta grozijumi

e Partneribas igums un ta grozijumi

e Sarakste ar programmas iestddém un starp atbalsta sanémejiem

e Ar projekta grozijumiem saistitie dokumenti

e Visas LB vai ATS iesniegtds atskaites un auditoru EVR, ieskaitot apliecinogos
dokumentus

e Konsolidétas atskaites, kas iesniegtas ATS, un atbalsta sanéméju EVR kopijas
(glaba LB)

e Visi gramatvedibas, finansu un uzskaites dokumenti, kas saistiti ar projekta
TstenoSanu (ngumi, rékini, publiskd iepirkuma dokumentacija, darba laika
uzskaites lapas, naudas parskaitjumu apstiprindjumi, pienemsanas-
nodoganas akti, protokoli utt.)

o Visi projekta aktivitasu Tstenodanu apliecinosie dokumenti (sandksmju darba
kartibas un protokoli, parakstitie dalibnieku saraksti, blvniecibas dokumenti,
pienemsanas-nododanas akti, protokoli utt.)

e Publikacijas un komunikacijas produktu pieradijumi (brosaras, raksti, majaslapu
izdrukas, fotografijas, rekldmas/reprezentdcijas materidlu pieméri/ paraugi u.c.)

e Citi ar programmas finans&jumu saistitie dokumenti
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Gala maksajums

e Gala maksadjumu veic tikai péc
FR apstiprinGsanas

e Gadijuma, ja no projekta
aktivitatem ir sanemti
ienémumi, tie jdatspogulo FR

Padomi:

-lesniedziet bankas konta
izrakstu, kas apliecina projekta
idzeklu parskaitjumu veikSanu
no LB paréjiem atbalsta
Sanémejiem

-Lai aprékindtu izmaksdjamo
vai atglstamo summu,
konsultgjieties ar savu finansu
vaditgju ATS

-PrecizGk sagatavota FR -
priekSnoteikums atrakai gala
maksdjuma sanemsanai

Komunikacija un publicitate
Nakamos 5 gadus péc projekta
slégsSanas jabat publiski
pieejamam:

e pastavigdm pldaksném vai
stendiem (infrastruktdrai)

e uzlimeém vai plaksném
(iekartam, transportiidzekliem
un piegadéem)

e projekta laikd izveidotajdm
majaslapdm un socidlo tiklu
kontiem

Padomi: -Konsultgjieties ar ATS
komunikacijas specidlistem par
specifiskajam prasibdm
-lzmnantojiet atjaunindtds
Komunikacijas vadiinijas, kas ir
spéka no 2022. gada 10. marta
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Pielikums 1
ﬁalvenasvprasmas gala atskaites
sagatavosanai

lesniegdana ATS (veic 2 ménesu laika péc projekta beigu datuma
galvenais atbalsta
sanéméjs)

Terminu var pagarindt attiecigi pamatotos gadijumos

lesniegsana ATS (veic

galvenais atbalsta (piem., gadijuma, ja nepieciesamas turpmakas
sanéméjs) termina pdrbaudes un kontrole, ieskaitot parbaudi uz vietas,
pagaringjuma auditors/kompetenta valsts amatpersona pieprasa
gadijuma galvenajam atbalsta sanéméjam/atbalsta

sanémeéjiem iesniegt papildus
paskaidrojumus/dokumentus izmaksu parbaudes
veiksanai).

Sados gadijumos galvenais atbalsta sanéméjs
informeé ATS 14 kalenddro dienu laikd pirms gala
atskaites iesniegSanas termina beigdm par
neparedzetiem apstdkliem, nosdtot informativu vestuli
un norddot kavésands pamatojumu

Eksemplaru skaits Gala atskaiti iesniedz caurauklotu un apzimogotu |
origindleksemplard, papira formatd vai parakstitu ar
e-parakstu

E-versija Elektronisko versiju iesniedz ATS kopd ar papira
formata versiju; informacija tajd ir identiska papira
versijai




No.

Pielikums 2. Gala atskaites pamatojoSie dokumenti

Pamatojosie dokumenti / pielikumi

Katram atbalsta sanémeéjam izsniegtais Individudlais izdevumu parbaudes zinojums, kas
aptver finansu atskaiti un ko sagatavojis apstiprindtais atbalsta sanéméja auditors

Gala maksdjuma pieprasijums

Pieprasitd finanséjuma ekonomiskd klasifikacija, kuru aizpilda Lietuvas galvenais atbalsta
sanémeéjs/atbalsta sanéméjs

lzdevumu ekonomiska klasifikacija (parskats), kuru aizpilda Lietuvas galvenais atbalsta
sanéméjs/atbalsta sanéméjs

Starptautiska iepirkuma publikdcijas apliecindjums

Nodosanas ekspluatdcija akts (kas atlauj &kas/objekta lietodanu/ekspluatdciju) un
objekta registracijas pieradijums. Ja nodosanas ekspluatdcija akts nav jaiesniedz

saskand ar naciondlajiem tiesiobu aktiem, tad — darbu pienemsanas-nodosanas
akts/aplieciba un objekta registracijas pieradijums.

Sasniegto rezultatu un Tstenoto aktivitdsu apliecinosie dokumenti, pieméram:

sandksmiju un pasdakumu gadijuma:

a) dalibnieku saraksts ar parakstiem par katru dienu:

b) sondksmes/posdkumo darba kartiba;

c) fotogrdfijas no publiskiem pasakumiem/apmacibam/semindriem, galvenajam
projekta sandaksmém (piem., vadibas grupas sandksme) ar tajds redzamiem
publicitates elementiem (piem., ES karogs un fraze Finansé Eiropas Savienibd, utt.).
Jebkadu citu pavaddokumentu iesniegsana nav obligata (atskaites, protokol,
sandksmiju/pasakumu zinojumi anglu valodd vai citd partneribas darba valodd,
apmacibu/kvalifikacijas celsanas pasakumu/darba grupu/konsultaciju vértéjumu
apkopojumi, kas balstiti uz individualam dalibnieku novertéjuma lapdm, semindru izdales
materidli, prezentdcijas u.c.), un ATS tos péc nepieciesamibas var pieprasit iesniegsanai.

Materidli, kas pierdda apaksuznéméju un/vai galvend atbalsta sanéméja/atbalsta
SANémEju raditos rezultatus:

a) izstradatie dokumenti (pieméram, kursi, p&tjumi, programmas utt.);

b) informativie un publicitGtes materiali (piem., raksti presé, plassazinas dzeklos
publicétas preses relizes, bukleti, CD, mdjaslapu izdrukas, brosdras, audio vai video
materidli, stendu un plakdtu, nelielu publicitates veicinGsanas materidlu, pieméram,
pildspalvas, krazes, krekli u. c. fotogrdfijas);

c) uzcelto infrastruktdras objektu un iegadato batisko aprikojuma vienibu fotografijas ar
uzimem (plaksném), uz kuram ir redzami publicitates elementi.

Katra atbalsta sanéméja (iznemot galveno atbalsta sanéméju) parakstita
apliecingjuma véstule (veidlapa ir pieejoma programmas majaslapa)

Dokumenti, kuri apliecina tiestbas/ pilnvaras parakstit dokumentus, ja organizdcijas
vaditdju aizvieto ta pilnvarots parstdvis

Deklaracija par infrastruktdras (ilgtermir)o ieguIdTJumu) ilgtspéju ndkamajiem 5 gadiem

lesniegSana

1 origindls

1 origindls

1 origindls

1 origindls

1 kopija

1 kopija

1 kopija

1 kopija

1 kopija

1 kopija

1 origindls
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Pielikums 3

Projekta slegSanas pasparbaudes saraksts

Kriteriji

Visi atbalsta sanéméji ir piendcigi informeti par
attiecindmo izmaksu terminiem

NepiecieSamie budzeta, aktivitdsu vai projekta
ilguma grozijumi ir pieprasiti

Visas aktivitates ir noslégtas

Ir noradits pamatojums nesasniegtajiem
raditdjiem

Rezultati ir ilgtspéjigi, Tpasumtiesibas pieder
atbalsta sanéméjiem

Rezultati ir pazinoti mérka grupdm
Gala atskaite ir iesniegta ATS

Visa projekta dokumentdcija ir pieejama katrd
atbalsta sanéméja organizacija

Ir ieceltas atbildigds personas/struktdrvienibas
uz periodu péc projekta slégsanas

Atbalsta sanéméji glabad visus dokumentus
(pieméram, dotacijas igumu, partneribas
noligumu, konsolidétas atskaites, izdevumu
parbaudes zinojumus u.c.)

SAISINAJUMU SARAKSTS

ATS Apvienotais tehniskais sekretariats
EK  Eiropas Komisija
ES  Eiropas Savieniba

Ja Né Komentadri

EVR Expenditure Verification Report — izdevumu parbaudes atzinums

FR  Final Report — gala atskaite

LB Lead Beneficiary — galvenais atbalsta sanémeéjs

Vi Vadosa iestade

Celvedis tika izstradats ar Eiropas Savienibas finansidlu atbalstu. Par ta saturu pilntba ir atbildigs ATS un
tas nekada veida nevar tikt izmantots, lai atspogulotu Eiropas Savienibas uzskatus.



