2023 1 3. IZDEVUMS

KOMUNIKACIJAS
ROKASGRAMATA

Praktiski padomi veiksmigai komunikacijai

Padomi, triki,
produkti un
saites vienuviet

Finanseé
Eiropas Savieniba




SATURS:

3

Minimalas prasibas
Raksti

Preses relizes
Majaslapas

Socialie tikli
lespieddarbi

Video un audio ieraksti
Infrastruktira

Aprikojums, transportlidzekli un
reklamas suveniri

Pasakumi un publicitates materiali
TieSsaistes pasakumi

Intelektuala pasuma tiesibas
Noderigas saites (teksti, paraugi)

Kontakti



MINIMALAS
PRASIBAS

1. Parliecinieties, ka ES embléma
ar atsauci uz ES finanséjumu ir
labi redzama uz visiem projekta
publicitates produktiem un visu
projekta publisko aktivitasu laika.

Finansée
Eiropas Savieniba

Finansé
Eiropas Savieniba

ES embléma nedrikst but mazaka
un/vali mazak redzama neka citu
atbalsta sanémeéju logotipi.

2. Planojot/gatavojot jebkadas
publicitates aktivitates (raksti,
preses relizes, plaksnes, plakati
utt.), konsultéjieties ar Apvienota
tehniska sekretariata (ATS)
specialistiem un saskanojiet
maketus pirms darat tos publiski
pieejamus.

3. Katra ES atbalsta sanémeéja
majaslapa publicéjiet informaciju
par projekta uzsaksanu,
izveidotajiem produktiem un
sasniegtajiem rezultatiem.

Papildus skatiet rokasgramatas
sadalu ,Majaslapas” (Ipp.7).

ES embléma ar atsauci uz ES finanséjumu —

2 obligatie elementi visiem jusu

komunikacijas produktiem un visu publisko

aktivitasu laika
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4. lzvietojiet vismaz vienu informativo
plakatu (piem., A3 formats) katra
atbalsta sanéméja telpas publiski
redzama vieta (piem., pie ékas ieejas).
Plakata jabut:
« ES embléma ar atsauci uz ES
finanséjumu;
« Projekta nosaukums (un/vai akronims
vai dotacijas liguma numurs);
« Projekta mérkis;
- Projekta sakums/beigas;
« Projekta budzets un ES atbalsta
summa;
- ES atbalsta sanéméji.

N

Piezime: Ja jlusu projekta vai atbalsta sanémeéja organizacijas nosaukuma ir
minéta Baltkrievija vai Baltkrievijas regions vai pilséta, projekta nosaukuma
vieta izmantojiet projekta saisinato nosaukumu (akronimu, piem., ,Bérnu
respiratoras virusu slimibas”) vai parakstita dotacijas liguma numuru (piem.,
1S-275, 2019-08-09). Reklameéjot projektu vai sagatavojot publicitates
materialus, nav nepiecieSams nosaukt visus projekta atbalsta sanémejus
(partnerus).

5. Veiciet projekta aktivitasu foto
un/vai video fiksaciju ta, lai batu
redzama ES embléma. Pievienojiet
bildes un videoklipus projekta
atskaitéem.

6. Nosutiet ATS rakstu, preses relizu,
reklamas materialu, publisku video un
radio klipu un citu publikaciju kopijas 5
dienu laika péc to paradiSanas masu
medijos.

Visas prasibas un rekomendacijas ir
aprakstitas pa komunikacijas
aktivitasu veidiem. ‘
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RAKSTI

Katram vadoSajam atbalsta Visos rakstos, par kuriem tiks zinots
sanéméjam un atbalsta sanéméjam ka par projekta sasniegumu
japublicé vismaz 2 raksti vietéja, raditajiem, ir jaieklauj:
regionalaja vai nacionalaja presé. 1.ES embléma ar atsauci uz ES
Sie raksti: finanséjumu;
e informé sabiedribu par projektu 2.Atsauce uz programmu: Projekts
un td mérkiem; tiek Tstenots Eiropas
e apkopo projekta sasniegumus, kaiminattiecibu instrumenta
kad TstenoSana tuvojas beigam; 2014-2020 ietvaros un to finansé
o akcenté projekta sasniegumus, Eiropas Savieniba;
nevis finansSu vai administrativas 3.ES pieskirta finanséjuma summa;
detalas; 4.Atruna, ka ES nav atbildiga par
e saciet rakstu ar visinteresantako sniegtas informacijas saturu.
informaciju.

Saglabajiet laikrakstu originalus ar

publicétiem rakstiem par projektu.
lesniedziet laikrakstu fotoattélus ar
publicétiem rakstiem kopa ar atskaitém.




PRESES RELIZES

Preses relize ir 1ss, saistoSs stasts,
kas rakstits un nosutits plassazinas
I[idzekliem pa e-pastu. Relizes
teksts jaieklauj viena A4 formata
lapa un stasts jasak ar
visinteresantako informaciju.
Nosdatiet relizes tekstu gan e-pasta
teksta dala, gan pievienojiet to ka e-
pasta pielikumu. Satot zinojumu
presei, ludzam ieklaut kopija ari
ATS informacijas specialistu.

E-pastos, kurus nosatat medijiem, ir
jaieklauj:
1.ES embléma ar atsauci uz ES
finanséjumu;
2.Atsauce uz programmu: Projekts
tiek Tstenots Eiropas
kaiminattiecibu instrumenta
2014-2020 ietvaros un to finansé
Eiropas Savieniba;
3.ES pieskirta finanséjuma
summa;
4.Atruna, ka ES nav atbildiga par
sniegtas informacijas saturu;
5.Projekta fotografijas, ja
nepieciesams.

Pievienojiet medijiem nosutitos e-pastus attiecigajam projekta atskaitém.

PRESES RELIZES PIRAMIDA

Virsraksts

Piesaistiet savu lasitaju uzmanibu.

levads /véstijums
Saciet ar “spradzienu”.
Meéginiet atbildét uz péc iespéjas vairakiem 5K
(kas, ko, kad, kur, kapéc) jautajumiem.

Galvena dala
Paskaidrojiet, kapéc jisu stastam ir

nozime, un sniedziet sikaku

informaciju.

Citati
Pievienojiet
citatus, faktus utt.




MAJASLAPAS

Katra vadosSa atbalsta sanéméja un
atbalsta sanémeéja organizacijai ir
japublicé informacija par projektu
sava majaslapa. Taja jaieklau;:
1.ES embléma ar atsauci uz ES
finanséjumu;

2.ES pieskirta finanséjuma summa.

Informacijai jabut skaidri redzamai,
aktualai un viegli atrodamai (piem.,
sadala ,Projekti“, ,ES finansétie
projekti®, ,Par mums*, utt.).

Parliecinieties, ka informacija
majaslapa ir aktuala un visas
atsauces darbojas. Projekta beigas
noradiet, ka informacija par projektu
vairs netiek atjaunota.

Atbalsta sanéméja majaslapa
publicétajas zinas par projekta
aktivitatem jaieklauj:
e ES embléma ar atsauci uz ES
finanséjumu;
e Projekta nosaukums (un/vai
akronims vai dotacijas liguma
numurs.

Veidojot atseviSku projekta
majaslapu, papildus jaieklauj:
e Atruna, ka ES nav atbildiga par
sniegtas informacijas saturu;
e Atsauces uz:
- Oficialo ES majaslapu:
http://europa.eu/

- Informaciju par jasu projektu.



https://europa.eu/

SOCIALIE TIKLI

Publicéjot projekta jaunumus
socialajos tiklos, ieklaujiet projekta
nosaukumu (un/vai akronimu vai
dotacijas ltfguma numuru), atziméjiet
programmu (ENI CBC Programme
2014-2020) un pievienojiet haStagu
#EUinmyregion. Tas palidzés
reklamét jusu projekta aktivitates
plasak.

Veidojot atseviSku projekta soc.
tikla kontu, papildus jaieklauj:

e Atruna, ka ES nav atbildiga par

sniegtas informacijas saturu;

e Atsauces uz:
- Oficialo ES majaslapu:
http://europa.eu/
- Informaciju par jusu projektu.

Parliecinieties, ka informacija soc. tiklu kontos ir aktuala un visas atsauces
darbojas. Projekta beigas noradiet, ka informéacija vairs netiek atjaunota

un/vai soc. tiklu konti nav aktivi.
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https://europa.eu/

IESPIEDDARBI

Projekta iespieddarbos jaieklau;j:

1.Uz pirma vaka — ES embléma ar
atsauci uz ES finanséjumu,

2.Visparéja informacija par ES un
atsauce uz programmu (iznemot
plakatus, skrejlapas, ieltgumus,
dienas kartibas un citus
drukatos materialus ar mazu
teksta apjomu);

3.Isa informacija par projektu;

4.Atruna, ka ES nav atbildiga par
sniegtas informacijas saturu
(jaievieto pirmas vai pédejas
lappuses beigas).

lespieddarbu e-versijam (piem.,
brosdram, bukletiem, gramatam,
zinatniskajam publikacijam,
metodologijam) jabat pieejamam
art elektroniska formata un
publicetam majaslapas, socialajos
tiklos, utt.

Papira versijas jasagatavo
ievérojot videi draudzigos
Kritérijus.




VIDEO UN AUDIO
IERAKSTI

Visiem video materialiem
(intervijam, reportazam, filmam,
klipiem, utt.) pirmajos vai pédéjos
kadros ir jabuat:
1.ES karogs, programmas
logotips un atsauce uz ES
finanséjumu;
2.Atruna, ka ES nav atbildiga par
sniegtas informacijas saturu,
3.Visos audio ierakstos
(intervijas, reportazas, utt.)
nepiecieSamie elementi — ES un
programma — tiek izteikti
vardos.

Noteikti publicéjiet savus video un
audio ierakstus jasu organizacijas
socialo tiklu kontos.
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https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/atrunas/4172

INFRASTRUKTURA

Pie katra infrastrukttras objekta (arpus telpam),
kas tiek bavéts vai atjaunots par ES finanséta
projekta Itdzekliem, jabat uzstaditam skaidri
redzamam pagaidu informéacijas stendam. Stends
tiek uzstadits uz laiku, kamér notiek buvdarbi un
6 ménesSus péc bavdarbu beigam.

Péc buvdarbu pabeigSanas tiek uzstadita
pastaviga plaksne vai stends.

Pagaidu stendam jasatur:

1.ES embléma ar atsauci uz ES finanséjumu;

2.Atsauce uz programmas finanséjumu: Eiropas
kaiminattiecibu instruments 2014-2020;

3.Projekta nosaukums (un/vai akronims vai
dotacijas Itfguma numurs);

4.Darbu apraksts;

5.Darbu sakuma/beigu datumi;

6.Informacija par bavuznémeéju.

Uz katras ékas vai €kas iekStelpas
(visredzamakaja vieta), kas tiek buvéta vai
atjaunota par ES finanséta projekta
lidzekliem, péc buvdarbu pabeigSanas jabut
uzstaditai pastavigai plaksnei vai stendam.

Pastavigai plaksnei jasatur:

1.ES embléma ar atsauci uz ES
finanséjumu,

2.Atsauce uz programmas finanséjumu:
Eiropas kaiminattiecibu instruments 2014-
2020;

3.Fraze ,Si/3is <objekta nosaukums> tika
renovéta/atjaunota ar Eiropas Savienibas
finansialu atbalstu®.

page 11



Stenda un plaksnes forma un lielums nav stingri reglamentéti, tiem
jabut skaidri redzamiem un informacijai uz tiem jabut viegli izlasamai.

-..-..-.-..-.....
*
*
4
4
*
--.....-..-.......
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APRIKOJUMS,
TRANSPORTLIDZEKLI
UN REKLAMAS
SUVENIRI

Uz visa projekta ietvaros iegadata
aprikojuma, transportlidzekliem un
reklamas produktiem jabut skaidri
redzamai pastavigai uzlimei ar Sadiem
elementiem:
1.ES embléma ar atsauci uz ES
finanséjumu;
2.Fraze <legadats ar Eiropas
Savienibas finansialu atbalstu>.

Ja viena telpa tiek glabatas vai
izmantotas vairakas aprikojuma
vienibas, mébeles vai kads cits
legadats aprikojums — telpu var markeét
ar informativu plaksni ar visiem
nepiecieSamajiem elementiem un
tadéjadi izvairities no uzlimju
izvietoSanas uz atseviskiem
priekSmetiem.

Ja produkta izméra, formas, materiala
vai ipasSa mérka dél uz nopirktajam
precém vai sarazotajiem reklamas
produktiem nav iespéjams izvietot
visus nepiecieSamus elementus
(piem., pildspalvas, USB, tautastérpi),
tad ES publicitati atseviski jasaskano
ar ATS.

Visus iznémuma gadijumus ir jasaskano ar ATS.

i
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PASAKUMI UN PUBLICITATES MATERIALI

Informéjiet ATS par projekta ES embléma, informativs plakats un/vai

pasakumiem vismaz 10 dienas parvietojamais projekta stends (roll-up)

pirms pasakuma, lai ATS ar ES emblému un atsauci uz ES

ilespéjas gadijuma var tajos finanséjumu jaizmanto visos projekta

piedalities. publiskajos pasakumos. Tajos jabut:
1.ES embléma ar atsauci uz ES

lelGlgumos uz pasakumiem, finanséjumu;

darba kartibas, dalibnieku 2.Projekta nosaukums (un/vai

sarakstos, plakatos, akronims vai dotacijas liguma

prezentacijas, izdales numurs);

materialos, vértéSanas formas, 3.Projekta mérkis;

utt. jabat/jasatur ES embléma ar  4.Projekta sakums/beigas;

atsauci uz ES finanséjumu. 5.Projekta budzets un ES atbalsta

summa;

6.ES atbalsta sanéméji.

Dalibnieku saraksti dalibniekiem japaraksta par katru pasakuma dienu.
Saglabajiet dalibnieku sarakstus un pasakumu fotografijas projekta
atskaitém.
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PASAKUMI UN PUBLICITATES MATERIALI

Ja iespéjams, projekta gaitu,
rezultatus un ietekmi jafiksée
fotografijas, kuras péc tam var tikt

izmantotas komunikacijas aktivitatés

un produktos. Pievienojiet projekta
atskaitém fotoattélus no publiskiem
pasakumiem/apmacibam/
seminariem, lielakam projekta
sanaksmém (piem., uzraudzibas
grupas sanaksme) ar tajos
redzamiem publicitates elementiem
(ES emblému, utt.).

Fotografijam japievieno metadati
anglu valoda, iesk. fotografa vardu
un uzvardu, pasakuma datumu,
vietu un Tsu fotografijas aprakstu
ar identificéjamu personu vardiem
un amatiem.

Reklameéjiet projekta pasakumus
savas organizacijas un
programmas majaslapas un
socialo tiklu kontos (ENI CBC
Programme 2014-2020).




TIESSAISTES
PASAKUMI

TieSsaistes pasakumu gadijuma,
nodroSiniet sekojoSus dokumentus,
kas pievienojami atskaitém:

lekSéjie pasakumi (piem., darba
grupas sanaksmes):
1.Darba kartiba;
2.Dalibnieku saraksts
(paraksta/apstiprina vadosSais
atbalsta sanéméjs);
3.1ss pasakuma protokols
(pienemtie [émumi, utt.).
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Publiskie pasakumi:

1.Darba kartiba;

2.Dalibnieku saraksts (apstiprina
vadoSais vai atbildigais
atbalsta sanéméjs);

3.Ekranuznémumi, kuros redzami
visi dalibnieki;

4.Prezentacijas (ja piemérojams);

5.Pasakuma vertéSanas formas
(ja tas tehniski iespéjams);

6.Pieradijumi, ka ES publicitates
prasibas tika ievérotas (piem.,
prezentacijas tiek izmantotas
ES embléma, ta ir redzama
dalibnieku fona, utt.)..

I




INTELEKTUALA
IPASUMA TIESIBAS

Visi atbalsta sanéméji ES pieskir
tiesibas izmantot visus ES
finanséto projektu komunikacijas
un publicitates materialus

un produktus.

NODERIGAS SAITES
(TEKSTI, PARAUGI)

Sos tekstus un paraugus var
izmantot, lai izveidotu dazadus
komunikacijas produktus. Tajos ir
ieklauti visi nepiecieSamie
publicitates elementi.

Jus vienmér varat pasi izveidot
citus produktu paraugus. Saja
gadijuma ieklaujiet visus
nepiecieSamos publicitates
elementus un saskanojiet maketus
ar ATS.




ES EMBLEMA

ATSAUCE UZ ES FINANSEJUMU

VISPAREJA INFORMACIJA PAR EIROPAS SAVIENIBU

ATSAUCE UZ PROGRAMMU

ATRUNAS (DISCLAIMERS)

TEIKUMS PAR ES PIESKIRTA FINANSEJUMA APMERU PROJEKTAM

A3 INFORMATIVA PLAKATA PARAUGS

PASAKUMA REGISTRACIJAS LAPAS PARAUGS

A4 VEIDLAPA, KO VAR IZMANTOT VESTULEM, IELUGUMIEM, PASAKUMU
DIENASKARTIBAM, U.C.

UZLIMES, PLAKSNES UN STENDA PARAUGI
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https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/es-emblma/5552
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/frze-par-es-finansjumu/4157
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/visprja-informcija-par-es/4162
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/visprja-informcija-par-programmu/4167
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/atrunas/4172
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/teikums-par-es-piesirt-finansjuma-apmru-projektam/4177
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/a3-informatv-plakta-paraugs/4182
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/paskuma-reistrcijas-lapas-paraugs/4187
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/a4-veidlapa-ko-var-izmantot-vstulm-ielugumiem-paskumu-dienaskrtbm-u.c./4192
https://eni-cbc.eu/llb/en/beneficiaries-zone/visibility-information-and-communication/sticker-plaque-and-display-panel-examples/4196
https://www.eni-cbc.eu/llb/lv/atbalsta-samjiem/publicitte-informcija-un-komunikcija/uzlmes-plksnes-un-informatv-stenda-paraugi/4197

LIETUVA

APVIENOTAIS TEHNISKAIS
SEKRETARIATS (VILNA)
information@eni-cbc.eu
Mob.: +370 614 32124

LATVIJA

ATS FILIALE LATVIJA (DAUGAVPILI)
latvia@eni-cbc.eu
Mob.: +371 254 69888

ST publikacija ir tapusi ar Eiropas Savienibas finansialo atbalstu. Par $is publikacijas saturu pilniba ir
atbildigs ATS un tas nekada veida nevar tikt izmantots, lai atspogulotu Eiropas Savienibas uzskatus.
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https://www.facebook.com/latvialithuaniabelarus/
https://www.youtube.com/user/JTSfromVilnius

